
（伝票記入例）
１、伝票に ご利用日・ご利用会場・ご予約名を必ず明記してください。

２、着日指定をしてください。
ご利用日の 前日着 または 当日着 を指定してください。

クール便のお受け取りは行っておりません。
必ずお客様が直接お受け取り可能な時間帯指定をお願いします。

３、クール便はお客様が直接お受け取りください。

４、貴重品 や 重要書類等 の配送、または 宅配業者の遅延 に関しては
　　弊社では責任を負いかねます。

※宅配物のお預かりはあくまでサービス業務の一環であり、
　破損 や 紛失 を補償するものではございません。

お問い合わせ：フォーラムエイト　03-3780-0008

FORUM8に荷物を送る際の注意事項
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1 5 0  0 0 4 3
0337800008
東京都渋谷区
道玄坂 2-10-7
新大宗ビル 8階
フォーラムエイト受付

利用日〇月〇日
利用会場 〇〇会議室
予約社名 〇〇〇株式会社


